附件四：

全国建筑工程装饰奖企业申报手册

（公共建筑装饰类）

工程名称：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿     ＿＿   ＿   
申报单位：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿                    
申报时间：      年    月    日


申报单位

盖 章 处：

 中国建筑装饰协会

（注：从本页至第8页，请企业下载并装订成册，表一需企业填写完整并签字，9～11页的说明及复查细则请勿装订入内）
表一：企业工程自检记录

一、资料：

	1、工程必要文件是否齐备：

2、工程安全证明资料是否齐备：

3、质量验收记录是否齐全：

4、隐蔽验收记录是否齐全：

5、竣工图是否齐全，尤其是涉及安全隐患的节点图是否齐全：




二、工程实体：

	1、可能具有安全隐患和使用功能缺陷的地方检查情况

2、工程质量通病控制情况：

项目经理    签名 ：                手机号码：

公司技术负责人 签名 ：                手机号码：




表二：指定专家工程预检记录

一、资料：

	1、工程必要文件是否齐备：

2、工程安全证明资料是否齐备：

3、质量验收记录是否齐全：

4、隐蔽验收记录是否齐全：

5、竣工图是否齐全，尤其是涉及安全隐患的节点图是否齐全：




二、工程实体：

	1、可能具有安全隐患和使用功能缺陷的地方检查情况

2、工程质量通病控制情况：

专家签名 ：                 手机号码：




 表三：地方协会工程检查记录及推荐意见

	地方协会工程检查记录及推荐意见：

             审批人：                  地方协会公章




表四：（    ）年全国建筑工程装饰奖（公共建筑装饰类）

复 查 记 事 备 忘 录

复查日期：                           项目编号：

	工程名称
	 
	承建单位
	 

	承建范围
	 

	主        要       纪        事

	资料复查

工程
现场检查
	 

	现场

参检

人员
	施工单位
	
	备注
	

	
	地方协会
	
	
	

	
	复 查 组
	
	
	

	
	联 络 员
	
	
	


参 检 人 员 签 到 表

	序号
	姓名
	单  位
	职务
	手机
	备注

	
	
	
	
	
	    

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


时 间：201  年   月   日

地 点：

说  明：

全国建筑工程装饰奖企业申报手册

（公共建筑装饰类）

申报国优的企业除需填写国优申报表外，本年度新增设企业申报手册。请企业认真填写。

本申报手册主要作为企业申报国优项目的体检档案，作为国优评审的参考。

具体流程为：

（1）首先由企业在施工过程中及工程竣工后按国优标准进行自检，由项目经理及技术负责人同时签署对项目的评价意见；

（2）将申报手册交给地方协会，由地方协会推荐国优时，对项目填写具体的评价意见； 

（3）指定专家予检意见（此项可选）；

（4）国优复查专家评价意见。

请各企业在网上下载此手册，仅表一为申报企业填写，需由企业填写完整。

国优检查标准：

一、《全国建筑工程装饰奖评选工作通知》附件列明的公装工程复查实施细则即为国优公装工程的检查标准。

尤其对可能具有安全隐患和使用功能缺陷的地方严格审查。

如（1）室内石材墙柱面干挂、干贴工艺；  
（2）大型吊灯安装的荷载试验和相关隐蔽资料

[注：2011年6月起实施的 《建筑电气照明装置施工及验收规范》GB50617—2010 强制条文4.1.15 质量大于10kg的灯具，其固定装置应按5倍灯具重量的恒定均布载荷全数作强度试验，历时15min，固定装置的部件应无明显变形。]

（3）楼体扶手及栏杆、栏板

[注：玻璃栏板、扶手参照《建筑玻璃应用工程技术规程》（JGJ113—2009），7.2.5第2条承受水平荷载的栏板玻璃应使用符合本规程表7.1.1—1的规定、且公称厚度不小于12mm的钢化玻璃或公称厚度不小于16.76mm钢化夹层玻璃。当栏板玻璃最低点离一侧楼地面高度在3m或3m以上、5m或5m以下时，应使用公称厚度不小于16.76mm钢化夹层玻璃。当栏板玻璃最低点离一侧楼地面高度大于5m时，不得使用承受水平荷载的栏板玻璃。]；

（4）安全玻璃：顶面、墙面安装玻璃的安全性；

（5） 变形缝；                        
（6）改动建筑主体、承重结构、增加结构荷载；
（7）开关、插座和天花吊顶内的连接电线

[注：吊顶内：防火涂料的涂刷情况，电气设备和线路是否混用吊杆；吊顶内防火分区是否到位。局部有裸线现象或者使用PVC管情况；吊杆超长是否做刚性反支撑；龙骨设置间距是否符合规范要求。

电器面板安装：相位是否准确，电线分色或零线情况；杜绝裸线、不用套盒情况；软包是否做绝缘防火隔离]

二、资料审查强调必要文件及工程安全证明资料：

	必要文件（需要审查原件）

	1、企业法人证照、资质等级证书、安全生产许可证（此3项上一年度参评企业提供加盖本公司公章的复印件即可）

2、项目经理证书、安全考核证；   

3、建筑工程施工许可证相关证明；

4、施工合同、合同金额、结算金额；

5、工程竣工验收：工程名称、施工单位、建设、监理、设计单位签章必须齐全；工程竣工验收日期为2011年1月1日至2012年6月30日止；

6、消防验收：工程名称、验收范围、消防部门公章、日期必须齐全。结论为合格。验收意见书中提出整改意见如涉及装饰部分应有复查记录；

7、室内环境质量检测验收报告，需由国家权威部门认可的检测机构出具。
	必要文件有一项不合格或不符者合要求，取消评审资格


	工程安全
证明资料
	1、改动建筑主体、承重结构、增加结构荷载，必须具有经设计及有关单位的认可文件。（需审查原件）

2、大型吊灯安装的荷载试验和相关隐蔽资料、构架节点图

3、室内石材墙柱面干挂节点图、拉拔试验报告及其材料（石材、钢材、金属膨胀螺栓、干挂件、石材结构胶）合格证、检测报告、隐蔽验收记录等

4、必须符合验收规范的强制性条文（局部不符合者必须限期整改）。
	工程否决项


三、其它：

（1）建议申报国优奖的装饰公司在竣工验收资料对节能单列一项内容，由业主确认。这样复查的专家就可以迅速了解到该项目是否有节能的考虑。

（2）和其它专业有交接的时候（如水、电施工），装饰公司应提供中间交接验收单或者总包的会议纪要的内容。

（3）消防备案的工程需提供的关于消防的资料：执行消防备案的工程，建议提供：消防检测报告、四方竣工验收报告内容载明“消防验收合格”字样；提供网上消防备案号，并由业主盖章。

（4）必要文件若无法提供原件的，在城市档案馆备案的工程，也可去“城市档案馆”复印，并加盖城市档案馆的公章，和经办人的签字确认、联系电话，写明“原件存于此处，复印件与原件相同”字样。此文件，也视同原件。

（2013年全国建筑工程装饰奖（公共建筑装饰类）工程复查实施细则详见附件五）










（盖  章）
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